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ریاست محترم اداره امور مالیاتی ..................
موضوع: درخواست بخشودگی جرائم ماده ۱۶۹ قانون مالیات‌های مستقیم
با سلام و احترام،
احتراماً، به استحضار می‌رساند، شرکت/اینجانب ...................... ، به شناسه ملی/کد ملی ................ از مؤدیان آن اداره محترم می‌باشم. 
متأسفانه به دلیل .........................، این مجموعه موفق به ارسال به موقع صورت معاملات فصلی مربوط به دوره........./دوره‌های فصل......... و سال...........نگردیده است. این امر منجر به تعلق جریمه‌ای به مبلغ ...................... ریال بر اساس ماده ۱۶۹ قانون مالیات‌های مستقیم گردیده است.
نظر به اینکه این مجموعه همواره در انجام تکالیف قانونی خود کوشا بوده و قصور اخیر به صورت سهوی و خارج از اراده مدیریت رخ داده است، خواهشمند است در راستای حمایت از فعالان اقتصادی و با استناد به اختیارات قانونی ماده ۱۹۱ ق.م.م، دستور فرمایید نسبت به بخشودگی تمام یا بخشی از جرائم متعلقه مساعدت لازم صورت پذیرد.
این شرکت تعهد می‌نماید در آینده با دقت و نظارت بیشتر، کلیه تکالیف قانونی خود را در مواعد مقرر به انجام رساند.
پیشاپیش از حسن توجه و دستور مساعد حضرتعالی کمال تشکر را داریم.

با احترام،
نام و نام خانوادگی مدیرعامل
 مهر و امضاء
